
มีความอดทน มีวินัยในการทำงานร่วมกับผู้อื่นได้เป็นอย่างดี
มีทักษะการสื่อสารและการทำงานเป็นทีม
มีความเข้าใจในความกดดันบางสถานการณ์ที่ต้องเผชิญ

ความสามารถ

086 768 9747
sappe2124@gmail.com
139/49 ม. 1 ต.บ้านกลาง อ.เมือง จ.ปทุมธานี

สำเร็จการศึกษาสาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรม แต่ด้วยประสบการณ์
ทำงานด้านการบริการหลังการขาย เจ้าหน้าที่สำนักงานโครงการมากว่า
10 ปี จึงส่งผลให้มีความเข้าใจในงานบริการลูกค้า และงานด้านเอกสาร
เช่น การตั้งเบิกค่าใช้จ่าย การเคลมประกัน การยื่นภาษีป้าย เป็นต้น

ข้อมูลโดยย่อ

นางสาวสุรีรัตน์  คอนจั่น
อายุ  34  ปี

ประสบการณ์การทำงาน

จัดทำเอกสารตั้งเบิกค่าใช้จ่ายประจำเดือน ค่าน้ำประปา ค่าไฟฟ้า ใบ
แจ้งหนี้ค่าบริการสาธารณะ รับแจ้งซ่อม และติดตามงานซ่อมประสาน
งานกับลูกค้าและผู้รับเหมา รวมทั้งแก้ไขปัญหาในงานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

เจ้าหน้าที่ธุรการสำนักงาน
เม.ย. 2558 - มิ.ย. 2565
บมจ.พร็อพเพอร์ตี้ เพอร์เฟค จำกัด (มหาชน)

จัดทำเอกสารตั้งเบิกค่าใช้จ่ายประจำเดือน ประสานงานกับหน่วยงาน
ราชการที่เกี่ยวข้อง ดูแลระบบส่วนกลาง รวมทั้งแก้ไขปัญหาเฉพาะ
หน้าที่เกิดขึ้นระหว่างปฏิบัติงาน และรับผิดชอบในงานอื่นๆ ตามที่ได้รับ
มอบหมาย

จ้าหน้าที่ธุรการสำนักงานอาวุโส
ก.ค. 2565 - ปัจจุบัน
บมจ.พร็อพเพอร์ตี้ เพอร์เฟค จำกัด (มหาชน)

ข้อมูลการติดต่อ

บุคคลอ้างอิง

นางสาววาริน  ขำเชษฐา
ผู้จัดการสำนักงาน
084-752-3167

ระดับอุดมศึกษา

การศึกษา

ปริญญาตรี
คณะบริหารธุรกิจ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
ธัญบุรี
สำเร็จการศึกษา : ปี 2556

ทักษะด้านภาษา

ไทย
อังกฤษ

:
:

ดีมาก
พอใช้


