
        
      

ประวัติการท างาน 

นางสาวภาวิณี  พวงสมบติั 
เลขท่ี 115/231 หมู่ 7 ต าบลบางแกว้   
อ าเภอบางพลี จงัหวดัสมุทรปราการ 10540 
เบอร์โทรมือถือ 081-4132898 
E-mail: beer_noi1906@hotmail.com 

 

ข้อมูลส่วนบุคคล : 
วนัเดือนปีเกิด : 19 มิถุนายน 2527 
อาย ุ  : 38 ปี  
เพศ  : หญิง 
ส่วนสูง/น ้าหนกั : 156 เซนติเมตร/48 กิโลกรัม 
ศาสนา  :  พุทธ 
เช้ือชาติ/สัญชาติ : ไทย/ไทย 
สถานภาพสมรส : สมรส 

ภูมิล าเนาเดิม : จงัหวดัสมุทรปราการ 
การศึกษา : 
  : การโรงแรมการท่องเท่ียว คณะศิลปะศาสตร์ มหาวิทยาลยัเกษมบณัฑิต 

ประสบการณ์ : 
 
13/09/2550  ถงึ  17/04/2551 
      1. โรงแรมโฟร์วิงส์    
         เจ้าหน้าที่ทั่วไป พนกังานแคชเชียร์ เก็บเงินลูกคา้ท่ีมาใชบ้ริการหอ้งอาหารภายในโรงแรม 
 
08/05/2551  ถึง  12/02/2553 
     2. บริษทั ฮอนดา้ออโตโมบิล จ ากดั     
         ต าแหน่งเจ้าหน้าที่ธุรการบัญชี  
         ท าหนา้ท่ี  

1. ติดต่อประสานงานบริษทัประกนัภยัต่างๆและหน่วยงานอ่ืนๆท่ีเก่ียวขอ้งในบริษทั 
2. บนัทึกขอ้มูลในระบบ 
3. เช็ดยอดเคลม 
4. จดัท าใบวางบิลและแจง้หน้ี 
5. จดัเก็บเอกสาร 
6. งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 



16/02/2553 ถึง 31/08/2557 
     3. บริษทั ยเูน่ียนอินเตอร์ประกนัภยั จ ากดั ( มหาชน )   แผนกรับประกนัอคัคีภยัและทรัพยสิ์น 
        ต าแหน่งเจ้าหน้าที่รับประกันอัคคีภัยและทรัพย์สิน   

1.        จดัท ากรมธรรมแ์ละสลกัหลงั 
2.      จดัท าทะเบียนต่างๆใหฝ่้ายบญัชี 
3.      จดัท าขอ้มูลการออกกรมธรรมแ์ละสลกัหลงัของฝ่ายในแต่ละเดือนเพื่อจดัท าสถิติการ    
             รับประกนัภยั 
4.      จดัท ารายงานต่างๆ  
5.      จดัเก็บเอกสารเขา้แฟ้ม 
6.      งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
15/10/2557 ถึง 25/4/2561 
  4. บริษทั ฟอลคอนประกนัภยั จ ากดั (มหาชน) แผนกรับประกนั Non-Motor 
      ต าแหน่งเจ้าหน้าที่รับประกัน Non-Motor 

1. จดัท ากรมธรรม ์- สลกัหลงั อคัคีภยั 
2. จดัท ากรมธรรม ์– สลกัหลงั IAR 
3. จดัท ากรมธรรม ์- สลกัหลงั PA  
4. จดัท ากรมธรรม ์- สลกัหลงั TA  
5. จดัชุดกรมธรรมส่์งลูกคา้ 
6. ตรวจสอบกรมธรรม ์
7. งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
16/5/2561 ถึง 24/2/2565 
  5. บริษทั อาคเนยป์ระกนัภยั จ ากดั (มหาชน) แผนกรับประกนั Non-Motor 
      ต าแหน่งเจ้าหน้าที่รับประกัน Non-Motor 

1. จดัท ากรมธรรม ์- สลกัหลงั อคัคีภยั 
2. จดัท าใบเสนอราคาอคัคีภยั 
3. จดัท าใบเตือนต่ออายสุ่งใหลู้กคา้  
4. จดัท าใบเสนอราคา PA  
5. จดัชุดกรมธรรมส่์งลูกคา้ 
6. ตรวจสอบกรมธรรม ์
7. งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



25/2/2565 ถึง ปัจจุบัน 
  5. บริษทั อาคเนยป์ระกนัชีวิตจ ากดั (มหาชน) แผนกประสานงานขายสาขา 
      ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริการลูกค้า 

1. ตรวจสอบความถูกตอ้งและรายละเอียดความคุม้ครองตามกรมธรรมข์องผูเ้อาประกนัภยัท่ีมา

ติดต่อหนา้เคาน์เตอร์ 

2. บริการรับ - ส่งเอกสารเรียกร้องค่าสินไหมจากลูกคา้/ตวัแทน 

3. บริการรับ - ส่งเอกสารเก่ียวกบักรมธรรมป์ระกนัชีวิตใหฝ่้ายบริการผูถื้อกรมธรรม์ 

4. ประสานงานและแกไ้ขปัญหาต่างๆ ของลูกคา้/ตวัแทน ท่ีมาติดต่อหนา้เคาน์เตอร์กบัส่วนงาน

ต่างๆภายในองคก์ร 

5. อธิบายและช้ีแจงเง่ือนไขกรมธรรมใ์หลู้กคา้/ตวัแทน 

6. รับช าระเบ้ียประกนัชีวิตทั้งเบ้ียงวดแรกและเบ้ียปีต่อ งานต่ออาย ุงานเปล่ียนแปลง 

7. ออกใบเสร็จรับเงินและหลกัฐานการรับเงินในระบบ 

8. งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
ทักษะ 

สามารถใชค้อมพิวเตอร์ ( Microsoft word, Excel, Internet ) ไดเ้ป็นอยา่งดี 
 
งานอดิเรก 

1. ออกก าลงักาย 
2. ดูหนงั ฟังเพลง 

 
ต้องการเงินเดือน  32,000 บาท (สามหม่ืนสองพนับาทถ้วน) 
      
 

****************************** 


