
 

 

 

นางสาว รัตนว์รา  สภาวะ 
          (  น ้า ห ว า น  ) 

 

Career Objective 

 

จุดมุ่งหมายในการท างาน เพ่ือทีจ่ะ
เป็นส่วนหน่ึงขององคก์ร จะท าให้
เรามีการพัฒนาศักยภาพ เพ่ือการ
เรียนรู้ และ พัฒนาความรู้
ความสามารถจะช่วยให้ประสบ
ความส าเร็จ และ น าความสามารถ
และความรู้มาปรับใช้ในการท างาน
ไปพร้อมๆ กับองคก์าร รวมทัง้
องคก์รก็จะประสบความส าเร็จตาม
เป้าหมายและนโยบายทีไ่ด้วางไว้ 
 

 

CONTACT 

PHONE: 
095-4529269 
 

EMAIL: 

Whanchi.8814@gmail.com 

ADDRESS 

97  หมู่ 3  ต าบล สันกลาง  
อ าเภอ สันก าแพง 
จังหวัด เชียงใหม่ 
 

 

EDUCATION 

2448 - 2551 :  มหาวิทยาลยัราชภฎั เชียงใหม่  
วฒุิการศกึษา ปรญิญาตรี บรหิารธุรกิจบณัฑิต สาขา การบรหิารทรพัยากรมนษุย ์

2543 - 2545 :  โรงเรียนพณิชยการลานนาเชยีงใหม่  
วฒุิการศกึษา ประกาศนยีบตัรวชิาชีพชัน้สงู สาขาเอก คอมพิวเตอรธ์ุรกิจ 

2534 - 2542 : โรงเรียน เรยีนาเชลีวิทยาลยั เชยีงใหม่  
วฒุิการศกึษา มธัยมศกึษาตอนตน้ 

WORK EXPERIENCE 

2545 - 2558  : บริษัทสหมงคลประกันภัย จ ากดั (มหาชน) 
- เลขานกุารฝ่ายการตลาด ดแูลการจ่ายเงินของตวัแทนประกนัภยัขององคก์ร

ทัง้หมด ดแูลความตอ้งการของตวัแทนและโบรคเกอร ์
- เลขานกุารฝ่ายสินไหม  ดแูลการเบิกจ่าย ค่าใชจ้่ายของพนกังานในฝ่าย 
- ดแูลการโยกยา้ยพนกังานใหเ้ป็นไปตามความเหมาะสมในพืน้ท่ีที่ดแูล 
- จดัท าหนงัสือเขา้- หนงัสือออกของในฝ่ายทัง้หมด จดวาระการประชมุ 

 

2558 -  มิถุนายน 2562 :  บริษัท ทพิยประกันภัย จ ากดั (มหาชน) 
ต าแหน่ง เจ้าหน้าทีว่ิชาชพี ประจ าส านักงานภาคเหนือ  
               ( ประจ า จังหวัดพษิณุโลก ) 
( ดแูลสาขาเขตภาคเหนือตอนบน – ตอนล่าง)  

- เรียกรายงานยอดคา้งช าระทกุช่องทางของธนาคารทกุสถาบนั  เพื่อสรุป
รายงานต่อผูจ้ดัการภาคเหนือ 

- Support ความตอ้งการของฝ่ายงานกจิการสาขาส านกังานใหญ่ 

- ดแูลค่าใชจ้า่ย Control Bugget ของส านกังานภาคเหนือ และของ
สาขาในเขตพืน้ท่ีที่ดแูล ใหเ้ป็นไปตามนโยบายของบรษิัทฯ 



 

 

 

 

computer 

 

โปรแกรมส ำนกังำน : 
 โปรแกรม Word ,  Excel , 

Powerpoint , Sap , 
 Pivot Table , Human soft, 
B Plus 
บญัชี Express 

 

บุคคลอ้างองิ 
นำงสำวธิดำวดี   เหลืองธนะโภค  
ต าแหน่ง เจา้หนา้ที่ทรพัยากรบคุคลอาวโุส 

บมจ. ท่าอากาศยานไทย 

Tel. 081-5686550 
นางสาว รมัรดา  ประสทิธิ ์
ต าแหน่ง ผูช้ว่ยผูจ้ดัการ 
ธนาคารออมสิน เชียงใหม่ 

Tel. 081-6588249 

 
 

- ดแูลงานของสาขาใหเ้ป็นไปตามระบบ ISO ของแต่ละแผนก 
- ดแูลการตดิตามคา่เบีย้ประกนัภยั ของธนาคารคูค่า้ทางธุรกิจของบรษิัทฯ  
- ติดตามสาขาในการส่งงานสรุปแผนการท างาน และ ผลการปฏิบตัิงานของ

พนกังานการตลาด และ ประสานงาน ธกส. 
- ติดตามเบีย้รบัล่วงหนา้ พกัรอเคลียร ์ประจ าสปัดาห ์
-  สรุปรายงานเบีย้รบัล่วงหนา้ พกัรอเคลียรแ์ต่ละสาขา เพื่อสรุปรายงานราย

สปัดาห ์
- ตรวจสอบ - รวบรวมเอกสารการคืนค่าเบีย้ของแต่ละสาขาที่ดแูล ใหถ้กูตอ้ง 

เพื่อน าส่งส านกังานใหญ่ 

- จดวาระการประชมุผูจ้ดัการประจ าเดือน เพื่อสรุปและรายงานผูจ้ดัการ
ภาคเหนือ และ จดัท าส่งสรุปใหส้ านกังานใหญ่ 

- จดัท าหวัขอ้รายงานการประชมุผูจ้ดัการสาขาภาคเหนือ ประจ าเดอืน 
- สรุปการท างานของแต่ละสาขา ตามไตรมาสส่งสรุปใหส้ านกังานใหญ่ 

-  เขา้ตรวจสาขาในการท างานใหเ้ป็นไปตาม ISO รว่มกบัฝ่ายตรวจสอบ 
- ดแูลภาพรวมโดยใหเ้ป็นไปตามนโยบายของส านกังานภาค และ ฝ่ายกจิการ

สาขาใหเ้ป็นไปตามแบบแผนท่ีก าหนดไว ้
- ตรวจเยี่ยมพนกังานสาขาภาคเหนือบน-ล่าง  

- จดัท าเอกสารตัง้เบกิคา่ใชจ้า่ยใหผู้จ้ดัการภาคเหนือ โดยผ่านระบบSap 

ประจ าทกุสปัดาห ์

2564 - เม.ย 2567 : บริษัท วินคอสเมติคส ์จ ากัด 

          ( ต าแหน่ง ผู้จัดการฝ่ายทรัพยากรบุคคล ) 
- ดแูลในส่วน HRM และ HRD 

- รวบรมขอ้มลูวเิคราะหเ์ชงิลกึดแูลกระบวนการสรรหาบคุคล 
- จดัท านโยบายขอ้บงัคบัเก่ียกบัการบรหิารทรพัยากรมนษุย ์
- จดัการการฝึกอบรมพฒันาบคุลากร 
- ช่วยเหลือในการแกไ้ขปัญหาหรือขอ้ขดัแยง้ในองคก์ร 
- รวบรวมขอ้มลูเพื่อวเิคราะหท์ี่เก่ียวกบัการบรหิารทรพัยากรมนษุย ์
- ดแูลงาน ประเมินประสิทธิภาพและส่วนตวั 
- ติดตามและประเมินผลการด าเนนิงานของบคุลากร 
- จดัท าเงินเดือนพนกังานทัง้องคก์ร 
- ติดต่อเอกสารภายนอกองคก์ร  

- ประเมินผลงาน วดัคา่ KPI 

- จดัท าเอกสารแรงงานตา่งดา้ว 
- ตรวจสอบเงินสดย่อยของแต่ละสาขาในการเบิกจ่ายแต่ละครัง้ 
- เขา้ตรวจสาขาเพื่อใหเ้ป็นไปตามนโยบายขององคก์ร 
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