
  

Damrong Mathung 

การศึกษา 

1 กรกฎาคม 2559 – 1 พฤศจิกายน 2562 
• คณะรัฐศาสตร์ 
• สาขาบริหารรัฐกิจ 
• มหาวิทยาลยัราค าแหง 

 

ประสบการณ์ 

• 2566 – ปัจจุบัน 
ไทยกรุ๊ป เซอร์วิสเซส จ ากัด 
เจ้าหน้าท่ีบริหารทรัพย์สินและพสัดุ 
- บริหารจดัการสต็อกเคร่ืองเขียน แบบพิมพ ์ของบริษทัในเครือ ไทยกรุ๊ป โฮลดิ้ง จก. SE-Life, และ INSURE, 

- บริหารจดัการสต็อกสินคา้พรีเมี่ยม ของบริษทั TGS, และ SE-Life, 

- บริหารจดัการงานพิมพเ์อกสารโรเนียว แบบฟอร์มส่ิงพิมพต่์างๆ 

- ขายและเรียกเก็บค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์และสินคา้พรีเมี่ยมกบับริษทัอ่ืนๆ ในเครือ TGH 

• 2564 – 2566 
อาคเนย์ประกันชีวิต จ ากัด (มหาชน) 
เจ้าหน้าท่ีบริหารทรัพย์สินและพสัดุ 
- บริหารจดัการสต็อกเคร่ืองเขียน แบบพิมพ ์

- บริหารจดัการสต็อกสินคา้พรีเมี่ยม 

- บริหารจดัการงานพิมพเ์อกสารโรเนียว แบบฟอร์มส่ิงพิมพต่์างๆ 

• 2557 – 2563 
กรุงเทพประกันชีวิต จ ากัด (มหาชน) 
เจ้าหน้าท่ีธุระการ 
- บริหารจดัการงานส่งจดหมายออกของบริษทั (Mailroom) 

- บริหารจดัการงานรับ – ส่ง พสัดุ อุปกรณ์ส านกังาน อ่ืนๆ ระหว่างสาขา หรือสถานท่ีจดักิจกรรมของหน่วยงาน 

- บริหารจดัการเคร่ืองพิมพ ์Multi Printer, เคร่ืองพบับรรจุซอง, เคร่ืองพบัเอกสาร Sealer, 

- กระทบยอดค่าใชจ่้ายในการใชบ้ริการกบั บริษทัไปรษณียไ์ทย,  KERY, RFE, 

• 2556 – 2557 
บริษัท แมนพาวเวอร์กรุ๊ป (ประเทศไทย) 
ธุระการท่ัวไป 
- งานธุระการทัว่ไปห้องจดหมายออก 

• 2555 – 2566 
เมทเล่อร์-โทเลโด (ประเทศไทย) 
คลังสินค้า 
- งานสต็อกเคร่ืองมือทางการแพทย ์และเคร่ืองชัง่ติจิตอล และอะไหล ่

 

 

ข้อมูลส่วนบุคคล 

 เกิดวนัท่ี   :   1 เมษายน 2567 
 อาย ุ   :   33 ปี 
 ส่วนสูง   :   162 ซม. 
 น ้าหนกั   :   67 กก. 
 

ข้อมูลส าหรับติดต่อ 

 มือถือ 090 – 939 - 9914 
 อีเมล ์ Damrong.mathung@gmail.com 
 ท่ีอยู ่ 62/302 ซอย 8/2 ม.ธนากร 2  

ต.วดัชะลอ อ.บางกรวย  
จ. นนทบุรี 
11130 

 
คุณสมบัต ิ

• มีมนุษยสั์มพนัธ์ท่ีดี 
• ทกัษะการท างานเป็นทีม 
• เรียนรู้และพฒันาตวัเองอยูเ่สมอ 
• มีทศันะคติเชิงบวก 
• ทกัษะการแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ 

 
ทักษะและความสามารถ 

• MS Word Excel Outlook 
• การใชอุ้ปกรณ์ส านกังาน 
• การส่ือสาน / ประสานงาน 
• การประสานงานระหว่างหน่วยงานใน

องคก์ร 
• สามารถขบัขี่รถจกัรยานยนต ์/ รถยนต์ 

 
การฝึกอบรม 

• ความปลอดภยัอาชีวอนามยัและ
สภาพแวดลอ้มในการท างานส าหรับ
ลูกจา้งทัว่ไปและพนกังานใหม่ 

• การฝึกอบรมดบัเพลิงขั้นตน้ 50%        
(ตามกฎหมาย) 

• หลกัสูตรมาตรฐานดา้นการป้องกนัและ
ปราบปรามการฟอกเงินและการต่อตา้น
การสนบัสนุนทางการเงินแก่การก่อการ
ร้าย 
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