
ประวัติส่วนตัวอย่างย่อ  

  

ชื่อ – สกุล :  นายธงฉัตร ดวงกุดั่น (ออฟ)  
วัน/ เดือน/ ปีเกิด   :  28 ธันวาคม 2529  
ตำแหน่งงานที่ต้องการ  : เจ้าหน้าทีส่ินไหมรถยนต์ / เจ้าหน้าที่บังคับคดี / เจ้าหน้าที่ติดตามคดี  

/ นิติกร  
เงินเดือนต้องการ  :  32,000 บาท  
ที่อยู่ปัจจุบัน :  54/325 หมู่บ้าน Inizio ปิ่นเกลา้-ศาลายา ถ.สำเร็จพัฒนา ต.ศาลากลาง อ.บางกรวย 
 จ.นนทบุรี  รหัสไปรษณีย์ 11130 
อีเมล์ : Thongoff@hotmail.com  
โทรศัพท ์ : 081-4837566 
จุดมุ่งหมายในงาน :   

ต้องการใช้ความรู้ความสามารถทางด้านงานกฎหมายและบังคับคดี เพื่อนำไปใช้ในการปฏิบัตหิน้าท่ีการงาน  
 ให้ลุล่วงไปอย่างมีประสิทธิภาพ และจะพัฒนาความรู้ความสามารถให้สอดคล้องกับการปฏิบตัิงานในองค์กร   
 
ประวัติการศึกษา :  

- ระดับปริญญาตรี คณะนติิศาสตร์ มหาวิทยาลยัรามคำแหง เกรดเฉลีย่ 2.60 

- ระดับมัธยมศึกษา โรงเรียนหอวัง กทม. 

- ระดับประถมศึกษา โรงเรยีนทานสัมฤทธ์ิวิทยา นนทบุรี 
 

ประสบการณ์การทำงาน :  
1. เจ้าหน้าท่ีตดิตามคดี บริษัท เทเวศประกัยภยั จำกัด (มหาชน)  (2561 – ปัจจุบัน)  
รายละเอียดของงาน :    
- ติดตามผลคดีและเจรจาค่าสินไหม 

- ดำเนินการตดิตามผลคดโีดยจ่ายงานให้ทางสาขาหรือเซอรเ์วย์ตดิตามผลคดี   
- ดำเนินการตดิตามผลคดีจากพนกังานสอบสวน พร้อมออกหนังสือสอบถามผลคดไีปยังสถานีตำรวจ 

- แนะนำและให้คำปรึกษากับผูเ้อาประกันภยัในการต่อสู้คดี  
- เจรจาค่าสินไหมกับผูเ้สียหาย 

- อนุมัติค่าเดินทางในระบบ EMCS 

- ประงานงานกับหน่วยงานราชการ เช่น กรมทางหลวง ทางหลวงชนบท ในการหาข้อมูล เส้นทางการเดินรถ 

ขอดูกล้องวงจรปิด เวลาเกิดอุบัติเหตุ ตามหน่วยงานราชการนั้นหรือหน่วยงานของเอกชน 

- ประสานงานกับศาล เพื่อติดตามคำพิพากษาของศาล   
- เจรจาค่าสินไหมกับผูเ้สียหาย ตามเง่ือนไขกรมธรรม ์

- เมื่อรวบรวมข้อมลูและพิจารณาข้อมูลแล้วเสรจ็จะทำใหไ้ด้ผลของการวิเคราะห์ที่ถูกต้อง 



- มีการเจรจาค่าสินไหมทดแทนตามอาการบาดเจ็บจริง โดยที่ค่าสินไหมทดแทนไมสู่งมากเกินไป 

2. เจ้าหน้าท่ีบังคับคดี บริษัท มิตรแท้ประกันภัย จำกดั (มหาชน)  (2556 – 2561)  
รายละเอียดของงาน :    

- รับสำนวนที่ศาลมีคำพิพากษาแล้ว และหนังสือรับสภาพหน้ี พร้อมคดัแยกสำนวนส่งสำนักงานทนายความนอก เพื่อ
ดำเนินการออกหนังสือทวงถาม 

- ออกหนังสือทวงถาม ตรวจสอบขอ้มูลเกี่ยวกับจำเลย และสืบหาที่อยู่และที่ตั้งของทรัพย์สินของลูกหนีห้รือจำเลยใน
คด ี

- จัดเตรียมเอกสารและหลักฐาน พร้อมจัดพิมพ์เอกสารต่างๆ เพื่อยื่นคำร้อง คำแถลง และเอกสารอื่นๆ ที่ต้อง
ดำเนินการต่อศาล และกรมบังคับคดีหรือหน่วยงานท่ีเกีย่วข้อง พร้อมทั้งตรวจสอบรับทราบคำสั่งศาล 

- ตั้งเรื่องเพื่ออายัดเงิน / สิทธ์ิของลูกหนี้ เพื่อนำมาชำระหนีต้ามคำสั่งศาล ดำเนินการในช้ันบังคับคดีตามขั้นตอนของ
กฎหมาย พร้อมทั้งนำเจ้าพนักงานบังคับคดีเข้ายึดทรัพย์ของจำเลย และดูแลการขายทอดตลาดทรัพยส์ินท่ีนำยึด
ตามนัดหมายของเจ้าพนักงานบังคับคดี  

- ดูแลการขายทอดตลาดทรัพย์สินท่ียึดตามนดัหมายของเจ้าพนักงานบังคับคดี 

- ยื่นคำแถลงขอเฉลีย่ทรัพย์ต่อศาล และยื่นขอรับชำระหนีต้่อศาลในคดีล้มละลาย พร้อมทั้งนำเงินที่ได้รบัจากการ
ดำเนินการติดตามในคดสี่งบริษัท 

- ติดต่อ ประสานงานกับศาล และกรมบังคับคดี หรือจำเลยเพื่อรับเงินค่าเสียหายในคดี 
 

3. เจ้าหน้าท่ีบังคับดคี, เสมยีนทนาย  สำนักงานนเรศร์กฎหมาย  (2552-2555) 
รายละเอียดของงาน : 

- ดำเนินการทางศาล ประสานงานหน่วยงานราชการที่ได้รับมอบหมายจากทนายความ 

- รวบรวมจดัเตรียมเอกสารประกอบการดำเนินคดี ทั้งคดีแพ่งและคดอีาญา ตามทีไ่ด้รับมอบหมายจากทนายความ 

- รวบรวมเอกสารประกอบสำนวนคดีให้ครบถ้วน และตรวจสอบสำนวนคดีเพื่อดูคำสั่งศาล 

- จัดทำเอกสารเพื่อยื่นคำร้อง คำขอ คำแถลงต่อศาล และสำนักงานบงัคับคดี 

- ตั้งเรื่องเพื่ออายัดเงิน/สิทธ์ิของลูกหนี้ เพื่อนำมาชำระหนีต้ามคำสั่งศาล ดำเนินการในช้ันบังคับคดีตามขั้นตอนของ
กฎหมาย พร้อมทั้งนำเจ้าพนักงานบังคับคดีเข้ายึดทรัพย์ของจำเลย และดูแลการขายทอดตลาดทรัพยส์ินท่ีนำยึด
ตามนัดหมายของเจ้าพนักงานบังคับคดี  

- ติดตามผลของสำนวนคดี พร้อมทั้งบันทึกรายงานผลการดำเนินการในสำนวนคดีต่างๆ 

- ตรวจสอบข้อมลู และขอรับเอกสารจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกจิ และเอกชนท่ีเกี่ยวข้อง 

- ประสานงาน ให้คำปรึกษาเกี่ยวกบัข้อมูลสำนวนคดี กับหน่วยงานตา่งๆ ที่ร้องขอ 
 

4. เจ้าหน้าท่ีตดิตามหนี้สิน-ยดึรถ บรษิัท เอ็มมอเตอร์ (2549 – 2551)  
รายละเอียดของงาน :  

- ติดต่อเจรจากับลูกค้าที่ค้างชำระคา่งวด 3 – 6 เดือน ทางโทรศัพท ์และลงพื้นที ่



- ลงพื้นที่เฝ้ายดึรถยนตแ์ละรถจักรยานยนต ์

- รายงานผลการยึดและลงพื้นที่ ให้แผนกทราบความคืบหน้าของงาน 

- จัดทำสญัญาเช่าซื้อ ตดิต่อประสานงานราชการ 
 
ทักษะและความสามารถพิเศษอืน่ๆ   

• สามารถพูด อ่าน เขียน ภาษาอังกฤษพอใช้  
• สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอรต์่างๆ ได้ เช่น Microsoft Officeได้ด ี
• มีความรับผิดชอบ และมีมนุษยสัมพันธ์ดี   
• มีความรอบคอบในการทำงาน และการจัดการข้อมลู 
• สอบใบอนุญาตว่าความภาคทฤษฎีผ่านแล้ว (เหลือสอบภาคปฏิบัติ) 
 

 
 


