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นางสาว สาธิตา แก้วพลัย 

ข้อมูลส่วนตัว 

อายุ : 34 

โทรศัพท์ : 092-990-9890 

อีเมล์ : Sathita.Kaewplai@gmail.com 

ที่อยู่ : 17 ซ.9 ถ.เทวาภิบาล ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ร้อยเอ็ด 45000 

ตำแหน่งงานที่สนใจ 
 
ทักษะและ 
ความสามารถ 

งานในด้าน การเงิน 
  

  
- มีความชำนาญในด้านใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี,การทำเช็ค,ประกันภัย 
- เข้ากับผู้ร่วมงานได้ดี มีความเป็นผู้นำ มีความมุ่งมั่นในการทำงาน และ 

เน้นผลลัพท์ของงานเป็นหลัก 
- สามารถทำงานภายใต้แรงกดดันได้ 
- สื่อสาร ภาษาอังกฤษได้ในระดับด ี
- สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ต่างๆได้ เช่น Ms.office,Excel, 

PowerPoint 
  

การศึกษา  ปริญญาโท คณะ บริหารธุรกิจ, สาขาวิชาเอก  
   การเงิน, การธนาคาร 2557, มหาวิทยาลัย  
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   รามคำแหง,คะแนนเฉลี่ย/คะแนน 
   สูงสุด(GPA.)3.25 

 
 ปริญญาตรี คณะ บริหารธุรกิจ, สาขาวิชาเอก การ    
   จัดการโรงแรม 2554, มหาวิทยาลัย  
   หอการค้าไทย, คะแนนเฉล่ีย/คะแนน  
   สูงสุด(GPA.)2.57 

 
  

ประสบการณ์ทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 บริษัท เมืองไทยประกันภัย จำกัด (มหาชน) 
 

 เจ้าหน้าท่ีการเงนิ 
 พฤษภาคม 2558 – ตุลาคม 2563 ( 5 ปี ) 
 
 หน้าที ่
 
- ยกเลิกและปฏิเสธการรับประกัน 

- ทำเช็คคืนเงิน  

- จัดทำเอกสาร ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี 

- คำนวณภาษีขาย 

-   ตอบข้อซักถามให้กับ ลูกค้า และ บุคคลภายใน  

    องค์กร 

- ประสานงานกับธนาคาร/ตอบข้อซักถามทางโทรศัพท์ 

- จัดทำเอกสารสำรองจ่ายเพื่อใช้ในการดำเนินคดีทางกฏหมาย 
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