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SUPAWADEE  ONCHOO

ป� 2555 - 2558
ปริญญาตรี คณะรัฐศาสตร์
วิชาเอก การเมืองการปกครอง
มหาวิทยาลัยรามคําแหง GPA 2.3

จัดส่งใบเตือนต่ออายุประกันภัยรถยนต์ให้ลูกค้า ทางอีเมลล์                  
ทางแฟกซ์ 
ประสานงานด้านเอกสารภายในแผนก

รับสมัครนักศึกษา รับชาํระค่าเล่าเรียน และจัดทําเอกสารต่างๆของ
นักศึกษา 
ออกแนะแนวและให้ความรู้นักเรียนตามโรงเรียนต่างๆ
รับชาํระค่าเช่าหอพักและจัดทําบัญชี

ทําใบเสนอราคาค่าเบี�ยประกันให้กับลูกค้าที�เข้ามาเช็คเบี�ยทางหน้า
เพจบริษัท ลูกค้าทางเพจเฟสบุ๊ค และติดตามลูกค้าเพื� อนาํเสนอเบี�ย
ต่ออายุ
โทรเสนอค่าเบี�ยประกันให้แก่ลูกค้าที�ติดต่อมาทางหน้าเพจบริษัท
จัดเก็บเบี�ยประกันภัยรถยนต์และจัดทํารายงาน
ประสานงานทั�วไปกับบริษัทประกันภัย เช่น สลักหลัง เอกสารต่างๆ
ของลูกค้า

แจ้งประกันภัยรถMazdaป�ายแดง รถTest Drive รถDemo 
เสนอขายประกันให้กับลูกค้าที�ออกรถกับทางโชว์รูม
ทําใบเสนอราคาและติดตามผลกับลูกค้า
ให้ความช่วยเหลือลูกค้าในการติดต่มกรมธรรม์และในการเคลม
ประกัน
จัดทํารายงานประจาํวันและรายงานประจาํเดือน
จัดทําเอกสารต่างๆ เช่น ใบเสร็จรับเงิน เอกสารวางบิล เอกสารหัก
ภาษี1% เพื� อจัดส่งให้ทางบัญชี

ธนาคารทิสโก้ จาํกัด มหาชน
ตําแหน่งTemporary Staff
ธันวาคม 2556 - กุมภาพันธ์ 2557

วิทยาลัยเทคโนโลยีเซนต์เทเรซาบริหารธุรกิจ
ตําแหน่ง ธุรการ แนะแนว
ตุลาคม 2559 - พฤษภาคม 2560

บริษัทเฮงไดเร็คโบรกเกอร์ จาํกัด
สิงหาคม 2561 - กุมภาพันธ์ 2563
ตําแหน่ง พิจารณารับประกันภัย

บริษัท อาร์เอ็มเอ ซิตี� มอเตอร์ส จาํกัด (เดิม บริษัทมาสด้าซิตี� จาํกัด )
กุมภาพันธ์ 2563 - กุมภาพันธ์ 2566
ตําแหน่ง เจ้าหน้าที�ประกันภัยป�ายแดง

064-170-3083

55/97 พนาสินเพลส 

 ซ.รามคําแหง24/3  แขวงหัวหมาก                   

เขตบางกะป�  กทม.

ska1992@windowslive.com

ทักษะ

COUNTACT

Microsoft World

Microsoft  Excel

Microsoft  Powerpoint

Canva

PERSONAL  PROFILE
ชื�อ นางสาวสภุาวด ี อ้นชู
วนั เดือน ป�เกิด 17 กรกฏาคม  2535
อายุ  30 ป�
สญัชาติ  ไทย
ศาสนา  พุทธ

https://www.yellowpages.co.th/profile/%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A9%E0%B8%B1%E0%B8%97-%E0%B8%AD%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B9%87%E0%B8%A1%E0%B9%80%E0%B8%AD-%E0%B8%8B%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%B5%E0%B9%89-%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%AD%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%AA-%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%94-93HCAUHpC

