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จุดมุ่งหมายในการท างาน   ตอ้งการท างานใหลุ้ล่วงประสบผลส าเร็จเพื่อน าไปสู่จุดมุ่งหมายสูงสุดของ 
        องคก์ร 

การศึกษา      จบการศึกษา พ.ศ. 2545  มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสุนนัทา การบริหารธุรกิจ 
 เอกการเงินการธนาคาร  เกรดเฉล่ีย 3.09 

•  จบการศึกษา พ.ศ. 2541 โรงเรียนพณิชยการสามเสน 
        คณะ บริหารธุรกิจ สาขาวชิา การบญัชี 
         เกรดเฉล่ีย 3.67 
      จบการศึกษา พ.ศ.2538 โรงเรียนสตรีนนทบุรี มธัยมศึกษาปีท่ี 1-3 

ประสบการณ์การท างาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• กระทรวงการต่างประเทศ ส านกับริหารการคลงั ฝ่ายบญัชี 
ต าแหน่ง : พนกังานบนัทึกขอ้มูลระบบบริหารการเงินการคลงัภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) (พนกังานจา้งเหมาบริการ เขา้ท างาน มีนาคม 2563-
กนัยายน 2565) 
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 
-ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเบ้ืองตน้ก่อนน าเขา้ระบบ GFMIS 
-บนัทึกรายการรับ-จ่ายในระบบ GFMIS 
-เรียกรายงานจากระบบ GFMIS 

• บมจ.สินทรัพยป์ระกนัภยั (เขา้ท างาน ธนัวาคม 2560 – สิงหาคม 2562) 
ต าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีประสานงานการตลาด , เจา้หนา้ท่ีฝ่ายสินไหม 
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 
-จดัเก็บและรวบรวมขอ้มูลรูปถ่ายการตรวจสภาพรถยนต ์
-จดัท าไฟลข์อ้มูลรายการส่งรูปการตรวจสภาพรถยนต ์
-จดัเตรียมเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณาออกกรมธรรม์ 
-จดัเก็บและดูแลแฟ้มเอกสารการแจง้งานขอออกกรมธรรม์ 
-ตรวจเอกสารวางบิลเบิกเคลม, สแกนเอกสารเบิกเคลม และเปิดเลขเคลม 
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• หอ้งสมุดศูนยม์านุษยวทิยาสิรินธร (องคก์ารมหาชน) (เขา้ท างาน ธนัวาคม 
2558 – กนัยายน 2560) 
ต าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีห้องสมุด (ลูกจา้งโครงการ) 
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 
- ส ารวจวารสารภาษาไทยและภาษาต่างประเทศท่ียงัไม่ไดจ้ดัท า
ดรรชนีวารสาร พร้อมทั้งจดัท าทะเบียนรายช่ือวารสาร 

        - บนัทึกขอ้มูลบทความดรรชนีวารสารภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ ใน 
         ระบบ WALAI AutoLib 
        - ใหบ้ริการยมื-คืน และช่วยสืบคน้ทรัพยากรสารสนเทศของหอ้งสมุด 
        - จดัเก็บทรัพยากรสารสนเทศใหถู้กตอ้งตรงตามหมวดหมู่ 
• บมจ.ธนาคารแลนดแ์อนดเ์ฮา้ส์ (เขา้ท างาน พฤศจิกายน 2557 – มีนาคม 2558) 

ต าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูล ฝ่ายพิจารณาความเส่ียงสินเช่ือรายยอ่ย 
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 
- จดัท าทะเบียนคุมเอกสารตามใบค าขอสินเช่ือบา้น 
- จดัเตรียมเอกสาร NCB ของลูกคา้ 
- บนัทึกขอ้มูลพร้อมทั้งตรวจสอบ แกไ้ข เปล่ียนแปลงความถูกตอ้งเบ้ืองตน้
ตามใบสรุปผลการวเิคราะห์สินเช่ือกูบ้า้น ลงระบบงาน(LOS) 
- เพิ่มหลกัประกนัท่ีมีผลการอนุมติัในระบบงาน 
- ตรวจสอบฐานขอ้มูลเดิมของลูกคา้ในระบบ AS400 

• บมจ.ธนาคารธนชาต (บจก.ดาตา้โปร) (เขา้ท างาน กนัยายน 2554 – ตุลาคม 2557) 
       ต  าแหน่ง : พนกังานคียข์อ้มูล (สัญญาจา้ง) ฝ่ายบตัรเครดิต 
       หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 

- ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน้พร้อมทั้งบนัทึกขอ้มูลของลูกคา้ตามใบสมคัรบตัร
เครดิต และบตัรสมคัรสินเช่ือส่วนบุคคล ลงระบบงาน  
- ออกผลในระบบงานตามเอกสารการอนุมติับตัรเครดิตใหถู้กตอ้งตรงตาม
เง่ือนไขการพิจารณาของเจา้หนา้ท่ี 
- ตรวจสอบรายละเอียดความครบถว้นของเอกสารและบนัทึกขอ้มูลของลูกคา้
ตามใบค าขอสินเช่ือกูบ้า้น ลงระบบงาน 

• กรมธนารักษ ์(เขา้ท างาน มิถุนายน 2553 – กรกฎาคม 2554) 
       ต  าแหน่ง : เจา้พนกังานธุรการ (ลูกจา้ง) 
       หนา้ท่ีความรับผดิชอบ :  
       - งานสารบรรณต่าง ๆ 
       - จดัเตรียมการประชุม ติดต่อประสานงานต่าง ๆ 
       - ผูช่้วยติดตามดูแลโครงการพฒันาอบรมบุคลากร 
 



• กองทุนเงินใหกู้ย้มืเพื่อการศึกษา (เขา้ท างาน เมษายน 2552 – มีนาคม 2553) 
       ต  าแหน่ง : เจา้หนา้ท่ีการเงินและบญัชี (ลูกจา้ง) 
       หนา้ท่ีความรับผดิชอบ :  
       - ตรวจเอกสารการโอนเงิน และการคืนเงินของผูกู้ใ้นแต่ละปีการศึกษา 
       - ตรวจเอกสารการเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายต่าง ๆ  
       - สรุปยอดค่าธรรมเนียมศาล 
       - จดัท าทะเบียนคุมเงินทดรองจ่ายค่าธรรมเนียมศาล 
• บรรษทับริหารสินทรัพยไ์ทย (เขา้ท างาน ตุลาคม 2548 – มีนาคม 2552) 

ต าแหน่ง : ผูว้ิเคราะห์ (สัญญาจา้ง) 
หนา้ท่ีความรับผดิชอบ : 
-สังกดัฝ่ายสนบัสนุนการติดตามแผน (ต.ค.48-มี.ค.49) วเิคราะห์สัญญาปรับ
โครงสร้างหน้ี ของลูกหน้ีท่ีมีขอ้ยติุแลว้บนัทึกในระบบของหน่วยงาน และ
ตรวจรายงานการบนัทึกขอ้มูลของลูกหน้ีใหถู้กตอ้ง 
-สังกดัฝ่ายธุรกรรมสินทรัพย ์(พ.ค.49-มี.ค.52) จดัท าแฟ้มลูกหน้ีใหก้บัสถาบนั
ผูโ้อนท าการตรวจสอบ พร้อมกบัควบคุม จดัเก็บ ตรวจนบั ดูแลการเบิก-คืน
แฟ้มของลูกหน้ี , จดัท าการ์ดการจดัสรรเงินของลูกหน้ีรายยอ่ยใหก้บัสถาบนัผู ้
โอน และตรวจสอบหลกัประกนัท่ีโอนมาจากสถาบนัผูโ้อนเดิม 

 
ความสามารถดา้นคอมพิวเตอร์ 
ความสามารถดา้นภาษา 
ขอ้มูลส่วนตวั 
 
 
 
 
 
บุคคลอา้งอิง 
 

• Microsoft Word, Excel, Power Point, Internet 
• ภาษาองักฤษ พดู, อ่าน, เขียน พอใช ้
• วนัท่ีเกิด      : 19  กรกฎาคม  2523 

         อาย ุ           :  42 ปี 
        เพศ            : หญิง 
        สถานภาพ  : โสด 
        น ้าหนกั      : 53 กิโลกรัม 
        ส่วนสูง      : 162 เซนติเมตร 
 คุณจารุวรรณ  สุวรรณศรี ต าแหน่งเจา้หนา้ท่ีวิเคราะห์อาวุโส  SME BANK 

 เบอร์ติดต่อ 0811411511 
 


